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APRESENTACAO

A Secretaria Estadual de Saude, 6rgao integrante da Administragédo Direta do
Poder Executivo, conforme disposto no Decreto Estadual 36.622 de 08 de junho de
2011, que aprova o regulamento da Secretaria de Saude e da outras providéncias,
tem por finalidade planejar, desenvolver e executar a politica sanitaria do Estado;
orientar e controlar as agdes que visem ao atendimento integral e equanime das
necessidades de saude da populagao; exercer as atividades de fiscalizacdo e poder
de policia de vigilancia sanitaria; e coordenar e acompanhar o processo de
municipalizacdo do Sistema Unico de Saude, cabendo ao Secretario de Saude
assessorar a Governadora do Estado nos assuntos de competéncia de sua Pasta;
definir e estabelecer as politicas, diretrizes e normas de organizagao interna; e
planejar, dirigir e controlar as agdes da Secretaria.

Neste contexto, e ndo medindo esforgos no que tange ao aprimoramento da
gestdo, a Secretaria Estadual de Saude, por meio da Diretoria Geral de
Monitoramento e Gestao Estratégica - DGMOG vem buscando modernizar a gestao
interna a partir de trés pilares centrais:

1. Implantacédo da Gestdo por Processos, garantindo o mapeamento e a
definicdo de fluxo de procedimentos internos consolidados num produto que sirva
como orientador no desempenho diario de atividades e que retrate a memdria do
funcionamento institucional;

2. Capacitacdo Interna dos colaboradores internos em tematicas
técnico-administrativas, promovendo um maior alinhamento conceitual que permeia
cada um dos processos internos criticos a SES;

3. Disseminacéao de Informacgdes Estratégicas e Institucionais, promovendo a
troca de conhecimentos e a garantia da visao integrada da instituicao em busca do
atingimento da qualidade dos servigos prestados nas a¢gdes governamentais.

Nesse sentido, acreditamos que o caderno de orientagdes mostra-se
enquanto importante e efetiva ferramenta para disseminagao e compartilhamento de
informagcdes e de boas praticas nas organizacbes, a partir da compilagdo de
instru¢cdes e normativos que possam traduzir o funcionamento da gestéo interna da
instituicdo, propiciando um maior alinhamento e facil acesso a todos os setores da
Administragdo Publica Estadual.
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Caderno de Orientacao Emendas Parlamentares Federais

1. INTRODUGCAO

Este Caderno Orientador tem por objetivo disciplinar os procedimentos
administrativos relativos a Emendas Parlamentares Federais no ambito da
Secretaria Estadual de Saude, com base na legislagdo vigente, assim como
apresentar os conceitos a ele envolvidos, de forma a detalhar o fluxo dessa
atividade na gestéo interna da SES. Tal instrumento objetiva, ainda, a disseminagéo
do conhecimento, na medida em que serve de instrumento orientador e contribui a
tomada de decisdo do gestor publico no dia a dia da gestdo, uma vez que se presta

a descrever e documentar os fluxos de atividades do processo interno.

A expectativa € que esse material contribua para o aprimoramento das
rotinas, visando a dinamizacdo do processo administrativo, a racionalizagcdo dos
tramites, a melhoria da gestdo e ao alcance de melhores resultados na conclusao
dos procedimentos de Emendas Parlamentares Federais e, ainda, atender e fazer

cumprir as orientagdes dos 6rgaos de controle externo.

Cabe salientar que este manual ndo tem a pretensao de esgotar este tema
em sua plenitude, todavia, busca auxiliar o trabalho dos agentes publicos que atuam
na formulagdo e instrugdo da atividade e sistematica de Emendas Parlamentares

Federais no Ambito desta Secretaria.
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2. LEGISLAGCAO APLICADA

LEI FEDERAL N° 13.019, DE 31 DE JULHO DE 2014.

Estabelece o regime juridico das parcerias voluntarias, envolvendo ou nao
transferéncias de recursos financeiros, entre a administracdo publica e as
organizagbes da sociedade civil,b em regime de mutua cooperagdo, para a
consecucgao de finalidades de interesse publico; define diretrizes para a politica de
fomento e de colaboragdo com organizagdes da sociedade civil; institui o termo de
colaboracéo e o termo de fomento; e altera as Leis n° 8.429, de 2 de junho de 1992
e n®9.790, de 23 de marco de 1999.

DECRETO FEDERAL N° 3.964, DE 10 DE OUTUBRO DE 2001
Dispde sobre normas relativas a destinacido de recursos ao FNS - Fundo Nacional
de Saude.

DECRETO N° 39.376, DE 6 DE MAIO DE 2013
Dispbe sobre as normas relativas as transferéncias de recursos do Estado mediante

convénios, e da outras providéncias.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE 27 DE JUNHO DE 2014.
Dispde sobre os procedimentos administrativos basicos para a realizacdo de

pesquisa de precgos para a aquisicao de bens e contratagdo de servigos em geral.

DECRETO N° 11.531, DE 16 DE MAIO DE 2023
Dispbe sobre convénios e contratos de repasse relativos as transferéncias de
recursos da Unido, e sobre parcerias sem transferéncias de recursos, por meio da

celebracao de acordos de cooperacgao técnica ou de acordos de adeséo.

PORTARIA CONJUNTA MGI/MF/CGU N° 33, DE 30 DE AGOSTO DE 2023
Estabelece normas complementares ao Decreto n® 11.531, de 16 de maio de 2023,
que dispde sobre convénios e contratos de repasse relativos as transferéncias de

recursos da Uniao.
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PORTARIA N° 3.134, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2013.

Dispbe sobre a transferéncia de recursos financeiros de investimento do Ministério
da Saude a Estados, Distrito Federal e Municipios, destinados a aquisicdo de
equipamentos e materiais permanentes para a expansao e consolidacdo do Sistema
Unico de Saude (SUS).

PORTARIA GM/MS N° 3.283, DE 7 DE MARGO DE 2024

Dispbe sobre as regras para as transferéncias do Fundo Nacional de Saude aos
fundos de saude dos Estados, Distrito Federal e Municipios, relativas a emendas
parlamentares que destinarem recursos ao Sistema Unico de Saude (SUS), em

2024. Anualmente, é publicada uma portaria que estabelece as regras para as
transferéncias de recursos do Fundo Nacional de Saude aos fundos de satde

estaduais, destinadas as emendas parlamentares vinculadas ao Sistema Unico de

Saude (SUS).

PORTARIA DE CONSOLIDAGAO N° 6, DE 28/09/17.
Consolidagdo das normas sobre o financiamento e a transferéncia dos recursos

federais para as acdes e os servicos de saude do Sistema Unico de Saude.
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3. NOCOES E CONCEITOS

Neste tépico serdo abordados, de forma sucinta, os fundamentos legais e os
procedimentos técnicos necessarios para que as emendas parlamentares sejam

apresentadas de forma correta, viabilizando sua posterior execugao.

Para que os recursos oriundos de emendas parlamentares sejam
devidamente alocados, estes deverdo primeiramente constar no planejamento
orcamentario. O parlamentar devera indicar o valor e assim as emendas sao
instituidas com base no projeto de orgamento federal, que ao serem aprovados
anualmente pelos parlamentares, terdo sua execugao no exercicio do ano seguinte.
Essa inclusdo é prevista na legislagcdo e tem como carater principal reforcar a

dotagao financeira, bem como auxiliar na provisao dos gastos publicos.

Em suma, os recursos adquiridos devem proporcionar um incremento
monetario nas agdes a serem realizadas pelo poder publico com base nas
necessidades das regides contempladas, possibilitando uma melhor distribuigdo e

ordenacgao dos valores.
As emendas de destinagao federal sdo subdivididas da seguinte forma:

e Emenda Individual:
Constituida pela autoria individualizada de cada deputado ou senador;
e Emenda de Bancada:

Constituida de forma coletiva, com sua autoria sendo realizada através de

bancadas estaduais ou regionais;
e Emenda de Comissao:

Constituida de forma coletiva, com sua autoria sendo realizada pela

apresentacao por comissoes técnicas da Camara e do Senado.

GOVERNO f

PER
A

" ESTADO DE MUDANGA



Caderno de Orientacao Emendas Parlamentares Federais

4. EMENDAS FEDERAIS

4.1. Captacao de Recursos Federais

Apos breve explanagao acerca das subdivisbes das emendas de destinacao
federal, passaremos a apresentar os conceitos, fluxo de processos e formas de
captagcao de recursos federais atualmente executados pela Secretaria Estadual de

Saude de Pernambuco, quais sejam:

e Emendas Parlamentares de custeio e investimento, e

e Programas do Ministeério.
1- Emenda Parlamentar: individual, bancada e comisséao.

As emendas sao indicadas pelos parlamentares no Sistema Integrado de

Planejamento e Orgamento (SIOP) nas seguintes acoes:

a) incremento temporario ao custeio dos servigos de assisténcia hospitalar e
ambulatorial para cumprimento de metas. Essa acdo gera uma proposta de
incremento denominada Incremento Temporario Teto Mac (Custeio),
submetido no sistema do INVESTSUS com o Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude (CNES).

b) estruturacdo de unidades de atencéo especializada em saude — nacional.
Essa acado gera propostas que, a depender do tipo de recurso indicado pelo
parlamentar, pode ser de CUSTEIO ou INVESTIMENTO.

A proposta de CUSTEIO dessa acdo em especifico destina-se apenas a
Reforma de Unidade de Atencdo Especializada em Saude. Ja as propostas de
INVESTIMENTO podem ser: Ampliagdo de Unidade de Atengao Especializada em
Saude, Construgdao de Unidade de Atencao Especializada em Saude ou Aquisicao

de Equipamento e Material Permanente para Atencédo Especializada em Saude.

2- Programa do Ministério: a disponibilizagdo desses programas € realizada
pelo Ministério da Saude (MS) dependendo da politica publica que se quer atender

pelo MS, bem como suas agoes.

10
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A partir da disponibilizagdo do programa pelo Fundo Nacional de Saude -
FNS, sao visualizadas no INVESTSUS pela GCON/DGF/SEAF, que submete a
proposta conforme indicagcdo do tipo de programa, que pode ser: Convénio,
Reforma da Unidade de Atencado Especializada em Saude, Ampliagdo de Unidade
de Atencdo Especializada em Saude, Construcdo de Unidade de Atencgao
Especializada em Saude ou Aquisigao de equipamento e material permanente para

atencao especializada em Saude.

4.2. Tipos de Fontes de Recursos Federais
a) EMENDA PARLAMENTAR:
a. CUSTEIO - Incremento Temporario do Teto MAC - Reforma (no caso

de Reforma a proposta migra para o Transferegov.br e torna um

Contrato de Repasse).

b. INVESTIMENTO - Aquisicdo de Equipamentos - Construgdo -
Ampliacdo (nos casos de Construcdo e Ampliagdo a proposta migra

para o Transferegov.br e torna um Contrato de Repasse).

b) PROGRAMA DO MINISTERIO DA SAUDE:

a. CUSTEIO - Migra para o Transferegov.br e se torna um convénio de

receita.

b. INVESTIMENTO - Aquisicdo de Equipamentos.

4.3. Tipos de Convénios

a) Convénios de Receita: Sao os convénios pactuados entre o Ministério da

Saude (concedente) e a Secretaria Estadual de Saude de Pernambuco

(convenente);

b) Convénios de Despesa: Sdo convénios pactuados entre a Secretaria

Estadual de Saude de Pernambuco (concedente) e as entidades filantropicas

(convenente);

A captacao de recursos federais de responsabilidade e atribuicdo da GCON
vinculada a DGF/SEAF/SES, ocorre por meio de transferéncias de recursos do

Ministério da Saude (MS) que detém a origem da indicacdo de parlamentares para

1"
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programas especificos do MS, para emendas parlamentares convencionais,

emendas de comissao e/ou emendas de bancada.

A partir do recebimento do recurso federal, estes poderdo ser executados
pelo Fundo Estadual de Saude - FES, seguindo as premissas da origem do recurso
(custeio, reforma, aquisicbes e obras) ou repassadas para as entidades n&o

vinculadas ao FES, por meio de formalizagdo de termo de convénio.

Nos casos em que a transferéncia dos recursos nao forem realizadas na
modalidade Fundo a Fundo, existira a necessidade da formalizagdo de um convénio
de receita entre o Ministério da Saude e a Secretaria Estadual de Saude ou Fundo
Estadual de Saude.

4.4. Sites atuais onde sao realizadas as Captagcoes dos Recursos
Federais

e Fundo Nacional de Saude - Captagdo Fundo a Fundo. '

e Transferegov.br - Plataforma de Gerenciamento de Convénios de Receita e

Contratos de Repasse. ?

e INVESTSUS - onde esta disponibilizada a relacdo das Emendas

Parlamentares e Programas do Ministério da Saude. ®

No que tange as fontes de financiamento das emendas federais, estas sao

definidas a partir da seguinte classificagao e aplicagao:
o EMENDA PARLAMENTAR:

m CUSTEIO - Incremento Temporario do Teto MAC - Reforma (no
caso de Reforma a proposta migra para Transferegov.br e torna

um Contrato de Repasse).

m INVESTIMENTO - Aquisicdo de Equipamentos - Construcao -
Ampliacdo (nos casos de Construcdo e Ampliacdo a proposta

migra para o Transferegov.br e torna um Contrato de Repasse).

'Fundo Nacional de Saude. Informagdes de Captagdo de fundo a fundo. Disponivel em:
https://portalfns.saude.gov.br/

2 Acesso ao site Transferegov.br. Disponivel em: https://idp.transferegov.sistema.gov.br/idp/

3FNS Emendas Parlamentares e Programas do Ministério de Salde. Disponivel em:
https://idp.transferegov.sistema.gov.br/idp/

S GOVERNO ¢
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o PROGRAMA DO MINISTERIO DA SAUDE:

m CUSTEIO - Migra para o Transferegov.br e se torna um

convénio de receita.

m INVESTIMENTO - Aquisi¢do de Equipamentos.

13
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5. DA APLICACAO

As Emendas Parlamentares Federais somente podem ser realizadas apos a
aprovacao do Orgcamento Federal, que ocorre anualmente pelos parlamentares para

a execugao de seu exercicio no ano seguinte.

O valor destinado as emendas parlamentares para cada exercicio depende

diretamente da dotag&do orgamentaria consignada para a reserva parlamentar.

'INA 14
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6. DA INSTRUGCAO PROCESSUAL

Considera-se como premissa que toda tramitacdo de documentos ao longo
do processo de Emendas Parlamentares Federais ocorra obrigatoriamente pelo
Sistema Eletrébnico de Informagdes (SEI), conforme previsto nos Decretos e

Portarias que se seguem:

CONSIDERANDO a instituicdo obrigatéria do processo administrativo
eletrénico, via Sistema Eletrdnico de Informagdes — SEIl, no ambito da
Administragao Direta, Autarquica e Fundacional, bem como das empresas
publicas e sociedades de economia mista dependentes do Tesouro
Estadual, na forma do Decreto n® 45.157, de 23 de outubro de 2017;

CONSIDERANDO a Portaria SAD n°® 123, de 22 de janeiro de 2020, que
dispde sobre orientagdes uniformes de utilizacdo do Sistema Eletrénico de
Informacdes — SEI PERNAMBUCO a todos os é6rgaos e entidades do Poder
Executivo Estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os procedimentos relativos
a autuagéo, instrugdo e gestdo dos processos administrativos eletrénicos
que tramitam na Procuradoria Consultiva através do Sistema Eletrénico de
Informagdes — SEI PERNAMBUCO, conforme prevé a Portaria n® 038 de 27
de maio de 2021, emitida pela Procuradoria Geral do Estado - PGE/PE.

Tal obrigatoriedade resta ressalvada, conforme previsto na supracitada
Portaria PGE/PE de n° 038 de 27/05/2021, in verbis:

Art. 5°.

Em caso de impossibilidade técnica momentédnea de producdo de
documentos no SEI PERNAMBUCO, para questdes urgentes que nao
possam esperar o restabelecimento do sistema, estes podem ser
produzidos em suporte fisico e assinados de préprio punho, devendo
receber numeragdo manual seqliencial e, quando do retorno da
disponibilidade do sistema, ser imediatamente digitalizados e capturados
para o SE| PERNAMBUCO.

Desta feita, resta claro que todo processo administrativo devera
obrigatoriamente ser apensado e tramitado a partir do Sistema Eletrénico de
Informagdes - SEI, salvo disposicbes em contrario, sob pena de devolugao e recusa

por parte da PGE/PE e em clara consonancia, submetido a devolugcao e/ou recusa

por parte das instancias em que tramitam tais processos na Secretaria Estadual de

Salde.

PE~
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7. FLUXO PROCESSUAL

71. Captagcdao de Recursos (Emendas Parlamentares / Recursos
Federais)

Quando

Incremento
termporario MAC

Incremento temparario
MAC (custeio)
Emendas

Se investimento /
Custeio

-(MACROPROCESS0)

Investimento {ampliagdo ou
k3 Quando estruturacio de construgdo) / Custeio (reforma)
g o unidade especislizada em
“Consultar o saiide )
Sistema iy -
INVESTSUS
5
.
Se apenas E‘[
? O Aquisicao de equipamentos
Pragramas do [+] (imvestiments)

ministério
Custeio

[#] _O

Aquisicio de equipamentos

Emendas Parlamentares
Federais

Autor:  Denys Marques
Versao: o
Deserigho:  Macro processo

Link do Arquivo em PDF:
Emendas Parlamentares Federais - Macro Processo.pdf

O processo de destinagdao de recursos através de emendas parlamentares
Federais no ambito da SES - Secretaria Estadual de Saude inicia-se com a consulta

no FNS - Fundo Nacional de Saude.

O FNS ¢é Instituido pelo Decreto N° 64.867, de 24 de julho de 1969,
reorganizado pelo Decreto n° 806, de 24 de abril de 1993 e reestruturado pelo
Decreto n° 3.774, de 15 de margo de 2001, e a ele cabe a geréncia financeira dos
recursos destinados a prover despesas correntes e de capital do MS - Ministério da
Saude bem como das entidades da administracéo direta e indireta que integram o
SUS - Sistema Unico de Saude.
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Deste modo, internamente na Secretaria Estadual de Saude, a Geréncia de
Convénios (GCON) vinculada a Diretoria Geral de Finangas (DGF) compete a

atribuicao de captar esses recursos federais dispostos no sistema do INVESTSUS.

Nesse sentido, a GCON realiza a consulta e inicia seu processo de captacgao,
primeiramente identificando a fonte de recursos disposta no sistema, verificando a
forma de financiamento e sua modalidade: Emendas Parlamentares ou Programas

do Ministério.

Em se tratando de Emendas Parlamentares, estas poderao ser definidas em

duas subclassificagdes:

1. Incremento temporario ao Custeio dos Servicos de Assisténcia
Hospitalar e Ambulatorial para cumprimento de metas (Incremento
Temporario MAC);

2. Estruturacédo de Unidades de Atencao Especializada em Saude;

No caso da estruturagcdo de Unidades de Atencdo Especializada em Saude, a
destinagdo dos recursos da emenda federal podera ocorrer de duas maneiras

distintas, quais sejam:
- Investimento (ampliagdo ou construgao) /Custeio (reforma);
- Investimento (aquisi¢ao de equipamentos).

No caso da destinagao de emendas parlamentares federais correspondente a
Programas do Ministério, esta também podera ocorrer sob duas formas de aplicagcao

do recurso distintas, quais sejam, recursos de custeio ou recursos de investimento.

Ao realizar a consulta ao INVESTSUS, a GCON devera identificar se ha
emendas ou Programas do Ministério e a que tipo de classificagdo ou

subclassificacdo estas pertencem.

Desta forma, sera dado inicio aos procedimentos que serdo realizados e
definidas quais as destinagbes processuais em seu percurso no ambito da
Secretaria Estadual de Saude - SES.

GOVERNO ¢
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7.1.1. Incremento temporario MAC
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Link do Arquivo em PDF:

Processo - Emendas Parlamentares Federais - Incremento Temporario MAC
Custeio).pdf

No que se refere aos procedimentos para a captacao de recursos oriundos
da destinacdo de emendas federais, iniciaremos a descrigao do fluxo processual do

Incremento Temporario MAC.

A GCON, ao identificar uma destinagdo de recursos configurada como
Incremento Temporario MAC destinado ao Fundo Estadual de Saude - FES, devera
verificar a existéncia de Oficio encaminhado pelo parlamentar com a devida

formalizacéo da destinagdo do recurso federal.

Nesta comunicagao devera conter tanto a indicagdo do numero da emenda e
valor, quanto a entidade a ser beneficiada. Caso a emenda ndo esteja ainda
disponivel, apés o recebimento do informe, a Geréncia de Convénios devera

aguardar a disponibilizagao no site do INVESTSUS.

Com a indicagao formalizada, a GCON verifica se a entidade da destinagao

do recurso é contratualizada ou nao.
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Ao confirmar que a entidade a ser beneficiada ndo é contratualizada, a
GCON devera solicitar a alteragao do beneficiario ao parlamentar. Caso seja de
interesse, o parlamentar encaminhara um novo oficio alterando a entidade

beneficiada.

Ndo havendo problemas em relacdo a contratualizagcdo da entidade no
momento da destinacdo dos recursos, a Geréncia de Convénios devera proceder
com a indicacao da emenda no INVESTSUS, indicando valor e o numero do CNES -
Cadastro Nacional de Estabelecimentos em Saude. Posteriormente, a GCON ficara

aguardando a publicagédo da portaria.

Apos a devida publicacdo, a GCON devera efetuar a verificacdo do

pagamento ao Fundo Estadual de Saude de Pernambuco (FES-PE).

Desta feita, sera solicitado a Diretoria Geral de Planejamento Orgamentario -
DGPO o cadastro no médulo de acompanhamento de convénios (ACO) do sistema

E-fisco.

Com o devido cadastro no ACO do E-fisco, a Diretoria Geral de Planejamento
Orcamentario - DGPO devera criar a fonte detalhada, que é o documento
necessario para constituir agrupamentos da natureza das receitas e suas regras de
destinagdo legal. Este documento tem a prerrogativa de indicar como serdo
financiadas as despesas orgamentarias, a origem ou procedéncia dos recursos € a
que finalidade se destina a utilizagdo destes. Uma vez finalizado este tramite, a
GCON remetera o processo a Diretoria Geral de Financas - DGF e ficara

aguardando a realizagado do ingresso dos recursos no FES.

A Diretoria Geral de Financas - DGF, ao recepcionar a demanda, acionara a
Geréncia de Contabilidade para realizagdo do ingresso do recurso na fonte
detalhada. Com esta acéo inicia-se a execugédo e a GCON podera dar continuidade

ao processo.

Com o devido ingresso na fonte detalhada e a autorizagdo de continuidade
do processo, a GCON solicitara o orgamento e a Programagao Financeira-PF a
Diretoria Geral de Planejamento Orgamentario - DGPO, que ao receber a demanda
emitird o orgcamento e PF, encaminhando a demanda a GCON que, de posse do

processo, verificara se a entidade beneficiada esta vinculada a SES.

GOVERNO ¢
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Estando a entidade vinculada a SES, a GCON solicitara a unidade a
elaboracdo de um Plano de Trabalho que discrimine detalhadamente o objeto a
serem financiadas, as metas a serem alcangcadas com o0s recursos e a conta
corrente especifica destinada a execucéo financeira e oficio direcionado ao Diretor

Geral de Financgas solicitando o repasse.

Além disso, a unidade devera encaminhar as cotagcdes dos itens previstos,
para que seja elaborado o mapa comparativo de precos. Esse mapa sera validado
pelas cotacdes fornecidas pela unidade e revisado pelo setor responsavel na SES,

que emitira um parecer de compatibilidade.

ApoOs a analise do Plano de Trabalho pela GCON e a aprovagao pela SEAS,
formalizada por nota técnica, caso esteja em conformidade com as diretrizes de
aplicacao dos recursos do Teto MAC, sera sinalizado a DGF para a efetivagdo do

repasse financeiro.

Nao havendo a vinculacdo a SES, mas havendo a contratualizagdo com a
SES, deverao ser solicitados, via e-mail, os documentos necessarios para atender
ao checklist da PGE - Procuradoria Geral do Estado, a fim de pactuar o convénio

para liberagao de recursos, conforme documento abaixo:
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FORMALIZACAO DE CONVENIO SEGUNDO CHECK LIST PGE - JAN DE 2020

Documentos de comprovacdo da gualificagio da entidade para celebragio do
convénio, (art. 18, 51 do Decreto n' 39.376/2018 cfc art. 18 e 21 da Portaria n®
55/2013 cie art. 3°, 11, da Portaria Conjunta n® 001/2017);

ESTATUTO SOCIAL

ATA ASSEMBLELA GERAL

RESPONSAVEL DA ENTIDADE - RG E CPF

Oficio destinado &

Excelentissima Senhara

ZILDA DO REGOD CAVALCANTI

Secretaria Estadual de Saide

3 Certificado de Regularidade de Transferéncias Estaduais - CERT vélido;
Comprovante do exercicio nos dltimos 3 (trés) anos no desenvolvimento de atividades
referentes & matéria objeto do convénio que pretende celebrar, mediante
apresentagdo de instrumentos similares firmados com drgdos e entidades pablicos,

4 relatdrios de atividades desenvolvidas, atestados pelo Grgdo conveniado, declaragbes
de conselhos de politicas pablicas, dentre outros (art. 18, §1°, VII, do Decreto n®
39.376/2013 c/e art. 21, §2° da Portaria n® 55,/2013);

5 Registro no Conselho Estadual de Politicas Publicas atuacio da entidade quando
houver (Art. 18, % 1°, IX, do Decreto 39.376/2013;

e Declaracio de bens e equipamentos postas & disposico para realizacio das acbes do

objeto do convénio, guande for o caso (art. 10, §4°, da Portaria n* 55,/2013);
Apresentac3o da relacdo da equipe técnica, com a discriminac3o dos membros e

7 respectivas fungbes, inclusive curriculos atualizados e compativeis com as funces
desempenhadas (art. 10, §5°, da Portaria n* 55/2013);

B Plana de trabalho aprovado e datado;

Conteddo do Plano de Trabalho (art. 10, §2°, da Portaria n® 55/2013):

1) Justificativa, contendo a caracterizagdo dos interesses reciprocos, a relagio entre a
proposta apresentada e os objetivos e diretrizes do programa estadual, bem como a
indicagdo do publico-alvo, do problema a ser resolvido e dos resultados esperado;

2) Descrigao completa do objeto a ser executado;

3) Descricdo qualitativa e quantitativa das metas a serem atingidas;

9 4) Definicio dos parametros a serem utilizados para a aferigo do cumprimento das
metas;

5) Previsdo de receitas, se for o caso, e de despesas a serem realizadas na execucdo
das atividades ou doz projetos abrangidos pelo convénio, incluindo os encargos
sociais e trabalhistas e a discriminagdo das despesas administravas necessarias a
execucdo do objeto, acompanhada da indicacio das fontes de prece utilizadas abjeta,
acompanhada da indicacio das fontes de preco utilizadas;

Plana de aplicacdo dos recursos financeiros a serem desembolsados pelo concedente
e da contraparda financeira da proponente;

11 | Cronograma de desembalso;

12 | Definicio das etapas ou fases da execucao;

13 | Previsdo de inicio e m da execucdo do objeto, bem como da conclusdo das etapas ou
fases programadas;

Planilha de custos aberta, com indicacdo dos itens e respectivos valores unitarios e das
fontes de precos wtilizadas;

15 | Documentos comprobatdrios dos valores de referéncia;

E tendo sido previstas despesas administravas, a planilha orgamentaria apresentada
16 | pela entidade respeitou o percentual de 15% fixado pelo art. 6, §2°, do Decreton®
39.375/2013;

17 | Extrato Zerado.

10

14

Desta maneira a entidade devera providenciar toda documentagao e remeter

a GCON o plano de trabalho com as devidas documentagdes solicitadas.

Ao analisar o processo recebido, a GCON devera observar do que se trata a

destinacdo do recurso:
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° Em caso de custeio geral da entidade beneficiada (servigos) devera
ser solicitado a nota técnica de aprovagao do plano de trabalho a area
técnica responsavel na SES pela unidade;

° Em caso de planos de insumos médico hospitalares ou medicamentos,
devera ser encaminhado para a cotagao de precos pela Diretoria Geral de
Contratagcbes Centralizadas - DGCC, onde a Geréncia de Uniformizagao de
Processos e Precificagdo - GACDE realizara a cotacdo e comunicara a
GCON para que s6 assim possa ser efetuada a solicitacdo a area técnica
responsavel na SES da elaboragcdo de nota técnica aprovando o plano de

trabalho.

Diante do recebimento da solicitagdo, a area técnica devera verificar o
processo e emitir resultado de aprovagao ou nao aprovagao do plano de trabalho e
comunicar a GCON. Se aprovado, o processo devera ser remetido a GCE para
empenhamento. Se reprovado, o processo devera ser encaminhado a entidade

beneficiaria para que possam ser realizados os devidos ajustes necessarios.

De posse da documentacdo regularizada, a Geréncia de Controle e
Empenhamento emite o empenho e comunica a GCON, que solicitara a devida
formalizagdo do convénio a Diretoria Geral de Assuntos Juridicos — DGAJ. Quando
houver a emissao de cota ou nota técnica pela DGAJ, a Geréncia de Convénios

devera responder as informacgdes e diligéncias solicitadas na cota em questao.

Caso ndo haja cota do Juridico acostada ao processo, solicitando
saneamento/diligéncia ou ainda que esta ja esteja devidamente sanada, o convénio

€ encaminhado a entidade beneficiaria para assinatura.

Estando todas as vias do convénio assinadas por ambas as partes (SES e
entidade beneficiaria), o processo € remetido a Diretoria Geral de Assuntos
Juridicos - DGAJ que ira proceder a publicagdo do convénio no Diario Oficial do

Estado - DOE, atendendo ao principio da publicidade dos atos publicos.

ApoOs a realizagao do ato, a Coordenacgao de Gestao Plena - CGP efetuara o
repasse dos recursos a entidade, e apds sua conclusao anexara o comprovante no
Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI, finalizando assim o processo denominado

Incremento Temporario MAC.

. GOVERNO ¢
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A GCON verificara a inclusdo do comprovante bancario referente ao repasse
e enviara um e-mail a entidade beneficiada informando sobre o pagamento dos
recursos e a necessidade de execugao das atividades conforme o Plano de
Trabalho. No e-mail, serdo anexados os seguintes documentos: Minuta do
Convénio, Plano de Trabalho assinado, Publicagdo no DOE e Comprovante de

pagamento.

No comunicado, sera reforcado que o convénio deve ser executado em
estrita conformidade com as clausulas e condi¢cdes estabelecidas no documento.
Recomendando-se a leitura atenta da minuta do convénio, com destaque especial
para a Clausula Sétima — Das Obrigagdes do Convenente e destacando a
importancia de observar o cumprimento dos artigos 27, 28 e 29 do Decreto n°
39.376, de 6 de maio de 2013, finalizando assim o processo denominado

Incremento Temporario MAC.

7.1.2. Investimento (ampliagdo ou construgao) / Custeio (reforma)

Link do Arquivo em PDF:

Processo - Emendas Parlamentares Federais - INVESTIMENTO - (AMPLIAQAO ou
CONSTRUCAOQ) - CUSTEIO - (REFORMA).pdf

As emendas federais destinadas para Estruturacdo de Unidades de Atencéao

Especializada em Saude, podem ocorrer de duas maneiras distintas:
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e Investimento (ampliagao ou construgao) /Custeio (reforma);

¢ Investimento (aquisicdo de equipamentos).

Nesta modalidade, a GCON, ao identificar uma destinacdo de recursos
configurada como investimento (ampliagdo ou construgdo) /custeio (reforma)
destinado ao Fundo Estadual de Saude - FES, devera verificar a existéncia de

Oficio encaminhado pelo parlamentar com a devida formalizacao.

Nesta comunicagcdo devera conter, tanto a indicacdo de valor quanto a
entidade beneficiada. Caso a emenda ndo esteja ainda disponivel, apdés o
recebimento do informe, a Geréncia de Convénios devera aguardar a
disponibilizagao no site do INVESTSUS.

Com a indicagao formalizada, a GCON solicita via Comunicagao Interna no
SEI, as informagdes técnicas para submissdo da proposta a Diretoria vinculada a
unidade beneficiada, como também a Diretoria Geral de Infraestrutura - DGI. Apds
recebimento das informacgdes originarias das Diretorias, a Geréncia de Convénios
devera indicar a emenda e valor no site do INVESTSUS, conforme oficio
encaminhado pelo parlamentar, além de selecionar o programa, agao e objeto,

desta forma o recurso ira ficar disponivel na segao “objetos selecionados”.

Realizados todos os apontamentos necessarios, a GCON devera inserir a
proposta no INVESTSUS, acostando as informagdes enviadas pelas Diretorias,
ficando no aguardo de diligéncias (ajustes solicitados pelo Ministério da Saude na

proposta submetida).

Caso ocorram diligéncias, estas deverao ser encaminhadas a area técnica da
SES responsavel pela unidade beneficiada para que sejam enviadas as informagdes

necessarias para o prosseguimento do processo.

Em posse da informacédo, a GCON encaminha o processo ao MS - Ministério
da Saude para que este valide a informagdo, gerando o contrato de repasse, que

sera pactuado com o Ministério e fiscalizado pela CEF - Caixa Econdmica Federal.

Uma vez pactuado, a Secretaria Estadual de Saude recebera o processo e
encaminhara para a GCON que solicitara a Diretoria Geral de Planejamento
Orcamentario - DGPO o cadastro no modulo de acompanhamento de convénios
(ACO) do sistema E-fisco.
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Com o devido cadastro no E-fisco, € criada a fonte detalhada, que é o
documento necessario para constituir agrupamentos da natureza das receitas e
suas regras de destinagao legal. Tal documento tem a prerrogativa de indicar como
serdo financiadas as despesas orgamentarias, a origem ou procedéncia dos
recursos e a que finalidade se destina a utilizacido destes.Uma vez finalizado este
trAmite, a Geréncia de Convénios remetera o processo a Diretoria Geral de
Finangas - DGF, e ficara aguardando a realizagdo do ingresso dos recursos nas

fontes detalhadas e comunicara a pactuacao a area técnica.

Posteriormente, a Diretoria Geral de Finangas - DGF, ao receber a demanda,
acionara a Geréncia de Contabilidade para realizar o ingresso do recurso na fonte
detalhada.

A Diretora Geral de Infraestrutura, ao receber a comunicagao de pactuacao
do Contrato de Repasse, devera reunir e apresentar a documentacao para atender

a clausula suspensiva e aguardar a validagao da Caixa Econdmica Federal — CEF.

Apos a apreciagao da documentagdo pela CEF, a Geréncia de Convénios
acompanhara a execucdo do contrato de repasse e pagamento, para fins de
consolidagdo da prestagdo de contas parcial e final, até o término da vigéncia do
Contrato de Repasse (Investimento - ampliagdo ou construgdo ou Custeio -

reforma).
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7.1.3. Estruturacao especializada em saude do tipo investimento
(aquisicao de equipamentos)
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Link do Arquivo em PDF:
Emendas Parlamentares Federais - Aquisicdo de Equipamentos (Investimento).pdf

A Geréncia de Convénios, ao identificar uma destinacdo de recursos
configurada como investimento para aquisicdo de equipamentos, destinado ao
Fundo Estadual de Saude - FES, devera inicialmente verificar a existéncia de oficio

encaminhado pelo parlamentar com sua devida formalizagao.

Nesta comunicagao devera conter, tanto o numero da emenda, a indicagao
de valor, quanto a entidade a ser beneficiada. Caso a emenda nao esteja ainda
disponivel, apdés o recebimento do informe, a Geréncia de Convénios devera

aguardar a disponibilizagdo no site do INVESTSUS.

Com a indicagdo formalizada, a Geréncia de Convénios solicita via
Comunicacao Interna no SEI as devidas informacgdes técnicas para submissao da
proposta a Secretaria Executiva de Atengcao a Saude - SEAS, e a Diretoria Geral de
Assisténcia Integral a Saude - DGAIS. Apds recebimento das informagdes
originarias da Diretoria, a Geréncia de Convénios devera indicar a emenda e valor

no INVESTSUS, conforme oficio encaminhado pelo parlamentar, além de selecionar
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0 programa, agao e objeto, desta forma o recurso ira aparecer na segao objetos

selecionados.

Realizados todos os apontamentos necessarios, a Geréncia de Convénios
devera inserir a proposta no site do INVESTSUS, acostando as informacgdes
enviadas, ficando no aguardo de diligéncias (ajustes solicitados pelo Ministério da

Saude na proposta submetida).

Caso ocorram diligéncias, estas deverao ser encaminhadas a area técnica da
SES responsavel pela unidade beneficiada, para que sejam enviadas as

informagdes necessarias para o devido prosseguimento do processo.

Sanadas todas as diligéncias, o Ministério da Saude emite os devidos
pareceres de aprovagao. Apds esse tramite, a proposta é enviada para publicagao

da portaria de habilitagcdo do pagamento.

Com a devida publicagdo da portaria, a Geréncia de Convénios devera
efetuar a verificagcdo do pagamento ao Fundo Estadual de Saude de Pernambuco -
FES-PE.

Verificado que os recursos foram depositados no Fundo Estadual de Saude
de Pernambuco - FES, a Geréncia de Convénios solicitara a Diretoria Geral de
Planejamento Orgamentario - DGPO o cadastro no modulo de acompanhamento de

convénios (ACO) do sistema E-fisco.

Quando concluido o cadastro no E-fisco € criada a fonte detalhada que é o
documento necessario para constituir agrupamentos da natureza das receitas e
suas regras de destinacao legal. Tal documento tem a prerrogativa de indicar como
serao financiadas as despesas orgamentarias, a origem ou procedéncia dos

recursos e a que finalidade se destina a utilizagao destes.

Uma vez finalizado este tramite, a Geréncia de Convénios remetera o
processo a Diretoria Geral de Finangas - DGF e ficara aguardando a realizagdo do
ingresso dos recursos nas fontes detalhadas e comunicara a devida pactuacéao a

area técnica responsavel.
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A Diretoria Geral de Financas - DGF, ao receber a demanda, acionara a

Geréncia de Contabilidade para realizar o ingresso do recurso na fonte detalhada.

Posteriormente, a Geréncia de Convénios remetera o processo a Secretaria
Executiva de Administracdo e Financgas - SEAF, a Secretaria Executiva de Atencao
a Saude — SEAS e a Diretoria Geral de Finangas - DGF dando ciéncia sobre o

recebimento dos recursos para iniciar o processo de execugao.

Apds comunicagao da realizagdo do ingresso dos recursos, a Geréncia de
Convénios envia as informagdes a Diretoria vinculada a unidade beneficiada para a
elaboracdo da SOF - Solicitacdo Orcamentaria e Financeira, e solicitar a aquisi¢cao

aos setores responsaveis.

A GCON realiza o monitoramento das aquisicoes e, a cada quatro meses,
encaminhando alertas sobre o término do prazo de vigéncia das propostas. Essa
medida busca evitar desperdicios de recursos, considerando que a GCON é
responsavel exclusivamente pela captagao dos recursos, e ndo pela execugao das

aquisicdes.
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7.1.4. Programa do Ministério do tipo Custeio

+__T
i

Link do Arquivo em PDF:
Processo - Emendas Parlamentares Federais - PROGRAMAS DO MINISTERIO

(CUSTEIO).pdf

Finalizados os procedimentos da primeira modalidade de classificacao,
veremos 0s que correspondem aos Programas do Ministério que ocorrera em duas

subclassificagdes:
- Custeio;
- Aquisicao de equipamentos.

Ao realizar a consulta no site do INVESTSUS, sera identificado se existem
Emendas ou Programas do Ministério e a que tipo de classificagdo e

subclassificagao estas se destinam.

Ao identificar se tratar de um Programa do Ministério do tipo Custeio, o

procedimento sera realizado da seguinte forma:

Inicialmente, a Geréncia de Convénios recebera um oficio com indicagao do
Ministério da Saude a respeito da existéncia de um novo programa do ministério do

tipo custeio destinado a SES. De posse da documentacdo, a GCON devera solicitar
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a area técnica as informacdes da Diretoria responsavel pela unidade indicada. Apos
recebimento das informacgdes, a Geréncia de Convénios devera indicar o valor no
site do INVESTSUS, conforme oficio encaminhado, além de selecionar o programa,
acao e objeto, permitindo que, desta forma, o recurso aparega na segéo objetos

selecionados.

Uma vez realizados todos os apontamentos necessarios, a Geréncia de
Convénios devera inserir a proposta no INVESTSUS, acostando as informacdes
enviadas pela Diretoria responsavel pela unidade, ficando no aguardo de diligéncias

(ajustes solicitados pelo Ministério da Saude na proposta submetida).

Caso ocorram diligéncias, estas deverao ser encaminhadas a area técnica da
SES responsavel pela unidade beneficiada para que sejam enviadas as informacdes

necessarias para o prosseguimento do processo.

Sanadas todas as diligéncias, o Ministério da Saude emite os pareceres e
procede a assinatura e publicagdo do convénio ou contrato de repasse com a

Secretaria Estadual de Saude.

No caso de obras, sera firmado um contrato de repasse entre a Secretaria
Estadual de Saude e o Ministério da Saude, com a Caixa Econbémica Federal

atuando como mandataria e fiscalizadora do contrato de repasse.

Quando tratar-se de um convénio, o procedimento de pactuagao sera
realizado pelo préprio Ministério da Saude. Essa € a unica particularidade a ser
observada na diferenciacdo do contrato de repasse de obra e o convénio. As

demais a¢des seguirdo o mesmo rito até a elaboragéo da fonte detalhada.

Com a efetivagao do repasse ou convénio, a GCON fara uma solicitacdo a
Diretoria Geral de Planejamento Orgcamentario - DGPO para que esta realize o
cadastro no modulo de acompanhamento de convénios (ACO) do sistema E-fisco,
bem como a elaboragao da fonte detalhada. Posteriormente, devera ser realizada a
comunicagao da pactuagao a area técnica bem como o ingresso do recurso na fonte

que devera ser realizado pela DGF - Diretoria Geral de Financgas.

Nesta etapa, sera realizada uma nova diferenciacdo: quando tratar-se de

contrato de repasse, devera ser comunicado a Diretoria Geral de Infraestrutura, que

GOVERNO ¢
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ira reunir e elaborar a documentagao para atender a clausula suspensiva e envio a
Caixa Econbmica Federal - CEF, para a validacdo do checklist e assim a GCON
podera acompanhar a execugao do contrato de repasse e consolidar a prestagao de

contas com a CEF.

Em se tratando de formalizacdo de convénio, a etapa a ser realizada pela
GCON apés o ingresso na fonte detalhada sera apenas de acompanhar a execugéo
do convénio e consolidar a prestacdo parcial e final de contas e encaminhar ao

Ministério da Saude.

7.1.5. Programa do Ministério do tipo Aquisi¢cdo de equipamentos

B

PM Aquisiio de equipamentos

Link do Arquivo em PDF: Proc’:esso - Emendas Parlamentares Federais -
PROGRAMAS DO MINISTERIO (AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS).pdf

O processo da inicio com o recebimento de oficio encaminhado pelo
Ministério da Saude a SES, recepcionado pela GCON. De posse da documentacao
sera solicitada a area técnica as informagdes da Diretoria responsavel pela unidade
indicada, que realizara a proposta de trabalho com as devidas informacdes técnicas
fornecendo os elementos necessarios para que de posse das informagdes a GCON

possa indicar o objeto e o valor conforme apontamento realizado pelo MS -
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Ministério da Saude. Uma vez incluida a proposta no site do INVESTSUS, a GCON

aguardara o surgimento ou nao de diligéncias nos autos do processo.

Caso haja diligéncia, esta devera ser recebida e encaminhada a area técnica
para que sejam enviadas as informacdes necessarias para o prosseguimento do

processo.

Em posse da informagdo, a GCON encaminha o processo ao Ministério da
Saude para que seja realizada a validagdo. Posteriormente, aguarda-se a

publicagao da portaria para dar andamento a demanda.

Com a devida publicagcdo da Portaria, a GCON fara a verificacdo do
recebimento dos recursos pelo FES-PE e solicitara a Diretoria Geral de
Planejamento Orgcamentario - DGPO para que realize o cadastro no mdodulo de
acompanhamento de convénios (ACO) do sistema E-fisco, bem como a elaboragao

da fonte detalhada.

Posteriormente, devera ser realizada a comunicagcao do recebimento do
recurso a SEAS - Secretaria Executiva de Atencéo a Saude. Em paralelo, a Diretoria
Geral de Financas-DGF ingressara com o recurso na fonte detalhada para que a
GCON possa realizar a solicitagdo de elaboracdo da SOF - Solicitagao
Orcamentaria e Financeira. Feito isso, a GCON acompanhara a execug¢ao do

recurso e o processo € finalizado.

A GCON realiza o monitoramento das aquisi¢cdes e, a cada quatro meses,
encaminhando alertas sobre o término do prazo de vigéncia das propostas. Essa
medida busca evitar desperdicios de recursos, considerando que a GCON é
responsavel exclusivamente pela captacdo dos recursos, e nao pela execugao das

aquisicoes.

§. .. GOVERNO
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8. MATRIZ DE RISCOS

8.1. Definigao do Escopo

Link do arquivo completo em PDF: Matriz de Riscos GCON - Definicdo de Escopo.pdf
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8.2. Identificacdao de Eventos de Riscos

Link do arquivo completo em PDF: Matriz de Riscos GCON - Definicdo das Respostas X
Apetite aos Riscos.pdf

PASSO 02 IDENTIFICAGAO DE EVENTOS DE RISCOS

CATEGORIAPREDONANTE DO DESCRIGAO DA CATEGORIA DE
Risco

. RiscO

(CONTROLES REFLETEN "B0AS PRATICAS DE GESTAO" E PROPORCIONAM
Rscooo FomTE ‘SEGURANGA RAZOAVEL COM RESPENTO AL
e s FELEVANTES 00 RiSCO.
s o . s
Rsco 002 3 Erpo s reeime = Operacons SATSFATORO ADEQUADS E, ENEORA PASSIVELS DE APERFEICOANENTO, MTIGHM O
D MANEIRA SATISFATORA.
o CONTROLES REFLETEN ‘B0AS PRATIAS DE GESTAQ"E PROPORCIONA
Rscowon [ o FomTE "SEGURANGA RAZOAVEL COM RESPENTO ATIGAGAD 003 ASPECTOS

i CONTROLES REFLETEM B0AS PRATICAS DE GESTAG E PROPORCIONAH
Rscowon | oy [ Py R =i FomTE ‘SEGURANGA RAZOAVEL COM RESPEITO srecros
e s ey PROPORCIONAR SEGURANCA RAZOAVEL COM RESPEITO AMTIGAGAD 005

5708 RELEVANTES DO RISCO. INOICANDO DEFICENCIA NG SEU
ESENH 0 A SUA EXECUGAG.

GOVERNO ¢

PER
INAIMV 34
uco

ESTADO DE MUDANGA



https://drive.google.com/file/d/1TgareG-dA4893smes_fYQdu98oY6CTv3/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1TgareG-dA4893smes_fYQdu98oY6CTv3/view?usp=drive_link

Caderno de Orientacéao Emendas Parlamentares Federais

8.3. Calculo do Risco Residual
Link do arquivo completo em PDF: Matriz de Riscos GCON - Calculo do Risco Residual.pdf
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8.4. Validagao de Risco Inerente

Link do arquivo completo em PDF: Matriz de Riscos GCON - Validac&o de Risco
Inerent f
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8.5. Definicao das Respostas X Apetite aos Riscos

Link do arquivo completo em PDF: Matriz de Riscos GCON - Definicdo das Respostas X
Apetite aos Riscos.pdf
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8.6. Plano de Tratamento de Controles (5W2H)

Link do arquivo completo em PDF: Matriz de Riscos GCON - Plano de Tratamento de
Controles (5W2H).pdf

B aﬂé!ﬁ
b 36

ESTADO DE MUDANGA



https://drive.google.com/file/d/1X_pZhuCjl-PuDqUYwZ99qEsjEfNHdRnM/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1X_pZhuCjl-PuDqUYwZ99qEsjEfNHdRnM/view?usp=drive_link

Caderno de Orientacéo Emendas Parlamentares Federais

9. ORIENTA(}AOA DE PRESTACAO DE
CONTAS ELETRONICA

O Processo de Prestacao de contas deve ser gerado no SEI conforme segue:
9.1. Iniciar Processo

O responsavel por prestar contas deve criar um processo de prestacdo de contas
eletrbnica, sendo a partir do SEI principal (selecionando a opg¢éao “Iniciar Processo”

no menu principal, conforme demonstracao abaixo:

CGOYERND DD EITADD DE FERMAMELCO
sel.

Controle do Processos Controle de Processos
Iniciar Processn

= AEEUO0D0DEE

Base de Conhecimento
Tﬁ:ﬂw F".pdrio Vil procASens AINBINOS A mem VEr BOF MArtannnes

Modelos Favontos

Em seguida, o responsavel devera escolher o “Tipo de Processo” desejado. A
SCGE informa que foram criados, e ja estdo disponiveis, os seguintes tipos de
processos de prestacdo de contas, que devem ser utilizados pelo responsavel
quando proceder a composicao da prestacdo de contas eletrénica: Prestacédo de

Contas: Execucao de Transferéncias Voluntarias;
Observacao: Nao esquecer de Relacionar ao SEI Principal.
9.2. Nomeacgao do Processo

O Processo deve ser criado com o protocolo informado com o tipo da parceria e o
numero. Exemplo: PC-EPF-XXXXXXXX-HGV
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Inbciar Processs

D chan B, i
-

” “

Salientamos, que nesta tela, estdo disponiveis os campos: “Protocolo”, “Tipo do
Processo”, “Especificagdo” (colocar o numero da Emenda), “Classificagdao por
Assuntos”, “Interessados” (opcional), “Observacdes desta Unidade” (opcional) e

selecao do “Nivel de Acesso(marcar restrito).
9.3. Composicao do Processo

Devem integrar o processo de Prestagdo de Contas Eletrbnica todos os
documentos comprobatérios que contenham informagdes referentes a boa e regular

aplicacao dos recursos publicos.

Nesse sentido, tais documentos podem variar de acordo com o tipo de

despesa realizada e devem ser inseridos no processo criado no SEI.

Para tanto, existem dois tipos de documentos: Documentos externos e

Documentos gerados no proprio SEI.

Os Documentos Externos tém que ser autenticados por um servidor, com a

finalidade de atestar sua digitalizacao fiel ao documento original.

Ademais, o responsavel pelo dever de prestar contas, de acordo com a

ordem légica e cronolégica dos fatos, conforme segue:

Via propria da Nota de Empenho- do repasse;
Notas de Liquidacao — do repasse;

Ordem Bancaria (OB) — do repasse;

N =

Nota de Empenho emitida pela Unidade;
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Nota de Liquidacdo emitida pela Unidade;
Ordem Bancaria emitida pela Unidade efetuando o pagamento aos credores;

Nota de anulacéo, quando for o caso;

© N o O

Notas fiscais ou documentos equivalentes e respectivos recibos, contendo

declaragdo do recebimento do material ou da prestacdo do servico com

anotagdo de que a respectiva despesa foi paga - Art. 173, inciso Il da Lei

Estadual n° 7.741/78;

9. Comprovante de pagamento- quando houver;

10. Documentacido de quitagdo comprobatdria de recolhimento de tributos e de

contribuigdes incidentes sobre as despesas realizadas ( DARF-DAM — CIM etc),

quando for o caso;

11. Plano de Trabalho;

12. Anexos de Prestacao de Contas:

e Anexo X — Relatério de Cumprimento de Objeto;

e Anexo Xl- Relatoério Fisico Financeiro;

e Anexo Xll — Relagdo de Pagamentos;

e Anexo Xlll — Relagdo de Bens Adquiridos/Produzidos/ Construidos ( Quando
equipamento ou obras);

e Anexo IV — Conciliagdo Bancairria;

e Relatério Fotografico (Fotos dos equipamentos adquiridos, incluindo
tombamentos- Equipamentos);

e Extratos Bancarios de Conta Corrente e de Aplicagao, de todo periodo;

13. Comprovante de devolugdo de saldo remanescente (ndo executado) e/ou

aplicacao de financeira.

14. Termo de Encerramento da Conta;

9.4. Envio da Prestagcao de Contas

A prestacdo de contas devera ser enviada pelo SEI a unidade SES — NRF
quando emenda federal, ou SES — GPC quando Emenda Estadual, onde sera
emitido o recibo de entrega do processo e posterior analise pelos técnicos da

Geréncia de Prestacao de Contas.
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Antes do envio da prestagao de contas, € importante realizar uma revisao do

processo junto ao checklist, para verificar se:

a) Os documentos acostados ao processo estdo legiveis, sem cortes, n&o

invertidos;
b) Se contém todos os elementos que compdem o processo;

c) Todas as copias anexas(digitalizadas) ao processo estdo autenticadas no SEI por

um servidor (efetivo, comissionado ou contrato por tempo determinado);

d) Quando enviada a prestacédo de contas a NRF ou GPC, ndo podera manter

processo “aberto” na unidade;

e) Em hipdtese alguma, o processo de prestacdo de contas podera ser reaberto na
Unidade;

f) Nenhum documento acostado ao processo de prestagcdo de contas eletrbnicas
podera ser excluido apdés o envio, mesmo que tenham sido verificadas

inconsisténcias no Boletim de Exigéncias;
9.5. Analise da Prestacao de Contas

O objetivo da analise da prestacédo de contas é verificar se a documentagcao
comprobatéria da despesa efetuada esta em conformidade com as normas legais —
prazo, composi¢ao, empenho, liquidagdo, retencdo, pagamento e demais

formalidades exigidas especificamente pela legislacao.
ApoOs a analise da prestacao de contas, é gerado Boletim de Exigéncias ou Parecer.

9.5.1 Boletim de Exigéncias:

Solicita documentos para complementar a prestacao de contas, justificativas ou nota
de esclarecimento para atendimento em tempo habil, em um prazo de 30 dias.

Todas as respostas e justificativas de boletins de exigéncias deveréo ser assinadas
pelo Ordenador de Despesa (titular da unidade). Nao sera aceita resposta, quando

constar apenas assinatura do coordenador ou tesoureiro ou supervisor.

§. .. GOVERNO
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9.5.2 Parecer:

Quando o processo esta aprovado/ aprovado com ressalva ou reprovado:

a) Parecer de Aprovacgao: A Geréncia de Prestacdo de Contas observou que a

execugao da despesa publica cumpriu a legislagao publica;

b) Parecer de Aprovagcao com Ressalva: a Geréncia de Prestacdo de Contas
observou que ocorreram algumas inconsisténcias na execugdo da despesa
publica, mas que ndo comprometeu o objetivo da administragdo, bem como,
nao houve malversacdo na aplicagao dos recursos publicos nem tdo pouco

prejuizo ao erario;

c) Reprovada: E emitido quando constatada irregularidade, ocorrendo prejuizo
ao erario, logo, ndo havendo comprovagédo da boa e regular aplicacédo dos

recursos nas finalidades, as quais foram concedidas.

Nos casos que for solicitada a devolugao de recursos por descumprimento a
Legislacdo, a Prestagdo de Contas s6 sera baixada no e-fisco, quando atendida a

solicitagao.

Quando a Unidade ndo cumprir o acima exposto, o 6rgao (SES) devera
solicitar a abertura de procedimentos administrativos e até Tomada de Contas
Especial com a finalidade de quantificar o dano, bem como atribuir

responsabilidades.

Ressaltamos que, os 6rgaos de controle poderédo solicitar, em qualquer
momento, processo de prestagao de contas para analise e posterior parecer por sua
instancia, estando essa APROVADA ou APROVADA COM RESSALVA.

9.6. Tomada de Contas Especial

Em casos da omissdo do dever de prestar contas ou ndo atendimento as
exigéncias constantes em Boletins de Exigéncia, medidas administrativas serao
adotadas para Instauragcao de Tomada de Contas Especial, conforme prevé a Lei n°
12.600/2004 e Resolugao TCE/PE n° 036/2018.

GOVERNO ¢
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

x;;f . Levantar os fatos |

Objetivos dos | . CQuantificar o dano ]
procedimentos de
\, TCEsp sao: J Identificar os responsaveis |

Obler o ressarcimento do ]
dano |

Nos casos de duvida, entrar em contato com técnicos da Geréncia de

Prestacado de Contas.
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10. COMPETENCIAS

10.1. Secretaria Executiva de Administracao e Finangcas - SEAF

A Secretaria Executiva de Administragdo e Finangas (SEAF) tem a fungcao de
planejar, coordenar e supervisionar a execugao de atividades relacionadas com os
sistemas estaduais de Administragcéo e Finangas, promovendo a articulagédo com os
orgaos centrais dos sistemas estaduais correspondentes; Informar e orientar os
orgaos da Secretaria Estadual de Saude quanto ao cumprimento das normas
administrativas e financeiras; Coordenar e apoiar as atividades do Fundo Estadual
de Saude; Gerir contratos e processos licitatorios para contratagado e aquisicéo de
insumos, bens e servicos administrativos; Gerenciar o processo de distribuicdo e
armazenamento de insumos para Secretaria Estadual de Saude; Planejar e
coordenar a execugdo das atividades de documentagao, informagéo, arquivo e
biblioteca; Planejar, coordenar e supervisionar a execugado das atividades
relacionadas a frota de veiculos da Secretaria; e Promover a elaboragdo e
consolidagdo dos planos e dos programas das atividades Administrativas e

Financeiras.

10.2. Secretaria Executiva de Atencao a Saude - SEAS

A Secretaria Executiva de Atencdo a Saude (Seas), cabe planejar, coordenar
e articular as acbes e servigos na area de atencdo a saude da Rede Estadual.
Coordenar o processo de organizagao dos hospitais de grande e menor porte, das
Geréncias Regionais de Saude (Geres) e dos servigos de saude € outra atribuigao.
A funcéo desta equipe € proporcionar a universalizagdo do atendimento, segundo os
principios da integralidade, equidade e hierarquizagdo dos servigos prestados a
populagdo, além de acompanhar e avaliar o desenvolvimento do modelo
assistencial de saude adotado pelo Estado na rede.

Sob a coordenacgao da Seas, estdo os 6rgaos e servigos que caracterizam o
SUS, por estarem na ponta da prestacdo de servico a populagdo: as grandes

emergéncias da RMR, os hospitais metropolitanos, assisténcia farmacéutica e
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saude mental. Destaque ainda para a promogao de diversos programas de apoio a
Atencao Primaria, como imunizacdo, saude bucal, do idoso, do trabalhador, do
deficiente, da mulher e da crianca e do adolescente.

No gerenciamento de uma rede tdo ampla e complexa de servigos, essa
secretaria executiva atua na definicdo do perfil dos hospitais, seu fluxo de
atendimento, otimizacdo da rede e ampliagdo da assisténcia, ao mesmo passo em
que promove os habitos saudaveis e a oferta de exames, consultas e campanhas

educativas.

10.3. Diretoria Geral de Administragao - DGA

A Diretoria Geral de Administragdo (DGA) é responsavel por gerenciar e
executar contratos de aquisicdo de insumos, bens e servicos de natureza
administrativa que sdo comuns a Secretaria Estadual de Saude; Executar a politica
estadual de bens patrimoniais e supervisionar o seu controle; Realizar o
acompanhamento e promover a racionalizagdo dos gastos relacionados a aquisigao
de insumos, bens e servigos de natureza administrativa; Administrar e supervisionar
os servicos de limpeza, conservacgao e vigilancia da Secretaria Estadual de Saude;
Administrar o processo de distribuicdo e armazenamento de insumos para saude da
Central de Distribuicdo a rede Estadual de Saude; Supervisionar a execug¢ao das

atividades de documentagao, informagao, arquivo e biblioteca.

10.4. Diretoria Geral de Finangas - DGF

A Diretoria Geral de Finangas (DGF) tem a funcéo de planejar, coordenar e
supervisionar a execug¢ao de atividades relacionadas com os sistemas estaduais de
contabilidade e de administracdo financeira, no ambito da Secretaria Estadual de
Saude; planejar, coordenar e controlar as atividades de execugao orgamentaria,
financeira e contabil do Fundo Estadual de Saude, inclusive aquelas executadas por
unidades descentralizadas; promover as atividades de cooperagao técnica nas
areas orcamentaria e financeira para subsidiar a formulagdo e a implementagao de
politicas de saude; estabelecer normas e critérios para o gerenciamento das fontes
de arrecadacdo e a aplicagdo dos recursos orcamentarios e financeiros;
acompanhar e avaliar a execugao de programas e projetos financiados com

recursos do Fundo Estadual de Saude; planejar, coordenar e supervisionar as
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atividades de convénios, acordos, ajustes e similares sob a responsabilidade da
Secretaria; promover o acompanhamento da aplicacdo dos recursos transferidos
pelo Fundo Nacional de Saude e para os Fundos Municipais de Saude; e planejar,
coordenar e supervisionar as atividades de prestagcao de contas e de tomada de

contas especial dos recursos do SUS/PE, alocados no Fundo Estadual de Saude.

10.5. Diretoria Geral de Planejamento Or¢gcamentario - DGPO

A Diretoria Geral de Planejamento Orgamentario (DGPO) é responsavel por
articular, coordenar e apoiar a elaboracao e execug¢ao do Planejamento Formal e da
Programacdo Orgcamentaria e Financeira da Secretaria Estadual de Saude (SES).
Gerencia as agbes de controle e planejamento orgamentario junto as demais
unidades da SES e 6rgaos envolvidos. O objetivo é alinhar os projetos estratégicos
da secretaria e as agdes operacionais contempladas no Planejamento Orgamentario
Anual da Saude (POAS) com o Plano Plurianual (PPA) e a Lei Orgamentaria Anual
(LOA) do Estado de Pernambuco. A DGPO também assessora tecnicamente o
Secretario Estadual de Saude e o Secretario Executivo de Administracao e Finangas
nas matérias concernentes ao Planejamento e ao Orgamento. A diretoria é
responsavel por parte do fluxo orcamentario e financeiro da despesa na SES,
visando garantir a correta aplicagdo dos recursos publicos destinados a saude. Ela
realiza a previsdo e solicitagdes junto a Secretaria de Planejamento e Gestao
(SEPLAG) para requisitar aporte orgamentario, bem como a Secretaria da Fazenda

(SEFAZ) para disponibilizar Programacé&o Financeira (PF).

10.6. Diretoria de Assuntos Juridicos - DGAJ

Todas as agbes do ambito juridico da Secretaria Estadual de Saude (SES)
sdo de competéncia da Diretoria Geral de Assuntos Juridicos (DGAJ). Ela analisa a
legalidade dos atos e processos dos 6rgaos de saude da rede estadual, e fica
responsavel pela analise prévia de editais, processos e dispensas de licitagdes.
Além disso, avalia a inexigibilidade de licitagdo, quando um dos competidores
possui qualidades exclusivas que o torna unico, inviabilizando a competigao.

A Diretoria acompanha os processos do o6rgao e mantém constante
fiscalizagao para evitar ilegalidades e deficiéncias dos atos. As demandas judiciais

encaminhadas a Secretaria sdo recebidas pela pasta, que monitora o andamento
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das questdes até a finalizagcdo junto a Procuradoria Geral do Estado. Os
questionamentos dos 6rgaos de fiscalizacdo e controle das atividades da secretaria

também sao recebidos e respondidos pela equipe do setor.

Ainda é de responsabilidade da Diretoria de Assuntos Juridicos a elaboragéo
de contratos, acordos, convénios, termos de cessao e termos de parcerias que

possam ser firmados pela SES.
10.7. Diretoria Geral de Infraestrutura — DGI

A Diretoria Geral de Infraestrutura (DGI) € responsavel por gerenciar as
atividades relacionadas a projetos, obras e servicos de engenharia, incluindo a
manutencao predial. Também é responsavel por gerir e monitorar os processos de
contratagao e aquisicdo de insumos, bens e servicos de engenharia, estabelecer os
padrdes construtivos, planejar e acompanhar as agdes de manutencgao, estabelecer
os padrdes de equipamentos médico-hospitalares e emitir laudos e pareceres sobre

assuntos de sua area de competéncia, inclusive de engenharia clinica.

10.8. Geréncia de Convénios - GCON

A Geréncia de convénios da DGF tem como principais atribuicbes: assessorar e
acompanhar a elaboragao de planos, projetos e programas, junto as areas técnicas
da Secretaria; Captar recursos junto as fontes financiadoras; submisséo de proposta
no site do FNS visando convénio, contrato de repasse, recurso fundo a fundo, e
operacao de crédito (SEPLAG); Contato com assessoria parlamentar - captacao de
recurso de emenda LOA federal; Acompanhar formalizagdo de instrumentos
(quando for o caso), publicagdo e recebimento de recursos; acompanhar
orcamentaria e financeiramente a execucdo dos instrumentos celebrados;
Consolidar, com outros 6rgaos da Secretaria, a prestacdo de contas dos
instrumentos as fontes financiadoras; Termo de Fomento - repasse para instituicoes.

Incremento temporario Teto MAC, proveniente de emendas parlamentares federal.

10.9. Geréncia de Prestagao de Contas - GPC

A Geréncia de Prestagdo de contas é responsavel por acompanhar a
execugao de convénios, contratos, acordos e parcerias firmadas entre esta

secretaria e municipios ou entidades filantropicas seja esses financiados com
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recurso estadual ou federal, bem como, solicitar os processos de prestagao de

contas, mediante fim da vigéncia e analisar de conformidade as legislacbes

determinada pelo érgéo fiscalizadores.

As atribuicdes desta Geréncia incluem:

Realizacdo de vistoria in loco a fim de validar a execugao e materialidade das
aquisicoes;

Acompanhamento dos prazos para cobrangas de Processos de Prestacao de
Contas;

Elaboragcdo de Boletins de Exigéncias ou Pareceres de Aprovagéo,
Aprovacgao com ressalvas e Reprovacao;

Atualizagdo monetaria dos créditos nao tributarios, de acordo com o artigo
14-B da Lei Estadual n° 13.178 em conformidade com os artigos 86 a 90 da
Lei Estadual n® 10.654/1991 - Lei do Processo Administrativo Tributario — PAT;
Orientar os convenentes quanto a formalizacdo da prestacdao de contas,
incluindo preenchimento dos anexos exigidos no processo;

Adocdo das providéncias administrativas internas que antecedem a
instauracao da Tomada de Contas Especial.

Disponibilizar aos Orgdos de Controle, documentos e/ou esclarecimentos de

processos de prestacido de contas quando solicitados.
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11. CONTATOS

Secretario Executivo de Administragado e Finangas - SEAF
Rodrigo Antunes Lira
Fone: (81) 3184-0244

Secretaria Executiva de Atencao a Saude- SEAS
Domany Cavalcanti Gonzaga da Silva
Fone: (81) 3184-05521

Diretor Geral de Finangas - DGF
André Filipe Patriota Laurentino
Fone: (81) 3184-0304

Diretora Geral de Administragao - DGA
Maria Camyla Gongalves Wanderley
Fone: (81) 3184-0252

Diretor Geral de Planejamento Orgamentario - DGPO
Marcos Eberli Wasiliew
Fone: (81) 3184-0085

Diretora Geral de Assuntos Juridicos - DGAJ
Waldénia Agny Torres de Lucena
Fone: (81) 3184-0097

Diretora Geral de Infraestrutura - DGI
Isabella Rayanne Miguel Patriotra
Fone: (81) 3184-0283

Nucleo de Gestao Emendas Parlamentares- NUGEP
Glaucia Maria de Vasconcelos Silva
Fone: (81) 3184-0073

Geréncia de Convénios- GCON
Sabrina Teixeira
Fone: (81) 3184-0075

Geréncia de Prestacao de Contas - GPC
Vania Regina Galeno Silva Leao
Fone: (81) 3184-0318
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13. GLOSSARIO

ACO - Médulo de Acompanhamento de Convénio do e-Fisco

BEM DE CAPITAL OU BENS DE PRODUGAO - s3o equipamentos, instalagées,
bens ou servigos necessarios para a producéo de outros bens ou servigos.

CADASTRO NACIONAL DE ESTABELECIMENTOS DE SAUDE (CNES) - Um
sistema de informagdes do Ministério da Saude que contém dados de todos os
estabelecimentos de saude presentes no territorio brasileiro.

CLAUSULA SUSPENSIVA (para os contratos de repasse com a Caixa
Econdémica Federal) - Clausula que detém o objetivo de suspender por um periodo
o contrato devido a necessidade de analise do checklist de exigéncias da Caixa
Econdmica Federal.

CGE - Controladoria Geral do Estado.

CONCEDENTE - Orgdo ou entidade da administracdo publica federal, direta ou
indireta, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros e pela
descentralizagdo dos créditos orgcamentarios destinados a execugao do objeto do
conveénio.

CONVENENTE - Orgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, de
qualquer esfera de governo, consoércio publico ou entidade privada sem fins
lucrativos, com a qual a administragdo publica federal pactua a execucido de
programas, projetos e atividades de interesse reciproco.

CUSTEIO - Computam os gastos necessarios para a manutengao das atividades
dos 6rgéos, cujos exemplos mais tipicos sdo: Gastos com pessoal, material de
consumo, insumos, servigos de terceiros, locacdo de mao de obra, passagens e
despesas de locomocéo e etc.

DGA - Diretoria Geral de Administragao.

DGAJ - Diretoria Geral de Assuntos Juridicos.

DGF- Diretoria Geral de Financgas.

DGI - Diretoria Geral de Infraestrutura

E-FISCO - Sistema Fiscal do Estado de Pernambuco.

EMENDA PARLAMENTAR - Recursos do orgamento publico, legalmente indicados
pelos membros do Congresso Nacional para finalidades publicas. Podem ser
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impositivas ou nao, sendo que no primeiro caso, devem ser cumpridas pelo
Executivo até o teto de um percentual estabelecido pela Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO).

EMPENHO - E o primeiro estagio da execugdo efetiva da despesa e pode ser
conceituado como sendo o ato emanado de autoridade competente que cria para o
Estado a obrigagdo de pagamento, pendente ou n&o de implemento de condigao.

ENTIDADE CONTRATUALIZADA - Entidade que possui contrato com a Secretaria
Estadual de Pernambuco para prestagao de servigos SUS.

FES - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE - E o correspondente ao Fundo Nacional de
Saude nos estados. Sob responsabilidade imediata do Secretario Estadual de
Saude poder ser gerido por uma diretoria executiva, ou similar, que tem por
finalidade administrar os recursos alocados no Fundo Estadual de Saude- FES, bem
como executar as atividades de administracdo financeira e de contabilidade, de
planejamento, programacao, orgamento, acompanhamento e avaliagao de estudos
e analises, em estreita articulagcdo com os sistemas financeiros e de contabilidade
do estado e estadual de planejamento.

FNS - FUNDO NACIONAL DE SAUDE - Gestor financeiro dos recursos destinados
a financiar as despesas correntes e de capital do Ministério da Saude bem como
dos 6rgaos e entidades da administragdo direta e indireta, integrantes do Sistema
Unico de Saude (SUS).

FONTES DE FINANCIAMENTO - Atualmente os recursos podem ser captados pela
SES por meio das seguintes fontes de financiamento: Emenda parlamentar
individual, emenda parlamentar do relator geral, emenda parlamentar de bancada,
emenda parlamentar de comissao.

GND 3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES (CUSTEIO):

a)_Materiais de consumo, os quais, em razdo do seu uso, normalmente perdem sua
identidade fisica mesmo quando incorporados ao bem e/ou tém sua utilizagao
limitada a dois anos, tais como géneros alimenticios, utensilios, vestuario, materiais
pedagogicos, materiais de expediente, combustivel etc.

b) Pagamento de servicos de terceiros.

c) Adaptacado: quando a obra se limitar a execugéo de servigos dentro do perimetro
do prédio construido, com o intuito de adequar o espago existente ao
desenvolvimento de novas propostas de uso, considerando as necessidades
verificadas.

GOVERNO ¢
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d) Reforma: quando a obra se limitar a execugao de servigos dentro do perimetro do
prédio construido, tais como: pintura, revisao de instalagdes elétricas e hidraulicas,
reposicao de pisos, telhados e esquadrias, bem como modificagdes internas de
alvenaria.

GND 4 — INVESTIMENTO - Agrupa toda e qualquer despesa relacionada com
planejamento e execugcdo de obras, aquisicdo de imoveis e instalagoes,
equipamentos e material permanente, constituicdo ou aumento de capital de
empresas que néo sejam de carater comercial ou financeiro.

GPAG- Geréncia de Pagamentos.
CGP - Coordenacéao de Gestao Plena

INCREMENTO TEMPORARIO TETO MAC - Recurso temporario destinado a
complementar o custeio dos servigos de Assisténcia a média e alta complexidade —
MAC, com o objetivo de melhorar o atendimento a populagao, incrementando o
financiamento da rede proépria de atendimento e/ou, ainda, atuando na ampliagéo do
custeio.

INVESTIMENTO - Relacionado com aquisicdo de maquinas, equipamentos,
realizacao de obras, aquisicado de participacdes acionarias de empresas, aquisicao
de imébveis, concessdo de empréstimos para investimento. Normalmente, uma
despesa de investimento concorre para a formagado de um bem de capital, assim
como para a expansao das atividades do 6rgao.

LIQUIDAGAO- E nesse estagio da execucdo da despesa que serd cobrada a
prestacdo dos servicos ou a entrega dos bens, ou ainda, a realizagdo da obra,
evitando, dessa forma o pagamento sem o implemento de condigao.

NUGEP- Nucleo de Gestao de Emendas Parlamentares.

OB - Ordem bancaria € um documento que possui varias espécies e caracteristicas
préprias, variando de acordo com o tipo de pagamento, e que se destina ao
pagamento de credores e fornecedores, bem como suprimento de recursos para fins
de adiantamento ou cartdo de pagamento de despesas e para as transferéncias
constitucionais e legais.

ORDENADOR DE DESPESA - Toda e qualquer autoridade de cujos atos
resultarem emissdao de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou
dispéndio de recursos da Administragao.

ORGANIZAGOES SOCIAIS (0S) - Organizacdo Social & uma qualificagdo, um
titulo, que a Administracdo outorga a uma entidade privada, sem fins lucrativos, para
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que ela possa receber determinados beneficios do Poder Publico (dotagbes
orcamentarias, isengdes fiscais etc.), para a realizagdo de seus fins, que devem ser
necessariamente de interesse da comunidade.

PD - Previsdo de Desembolso € o documento pelo qual a unidade gestora programa
0s pagamentos sob sua responsabilidade, identificando os favorecidos e suas
contas bancarias, além de programar as datas de vencimento de cada
compromisso. A PD é emitida apds o empenho e a liquidacdo da despesa.

PLANILHA DO FNS - Planilha disponibilizada no sitio do Fundo Nacional de Saude
que contém os valores maximos para custeio de unidades proprias de Estados,
Distrito Federal e Municipios assim como para as entidades privadas sem fins
lucrativos contratadas, conveniadas ou com instrumento congénere firmado com o
ente beneficiado.

PLATAFORMA+BRASIL - Ferramenta integrada e centralizada, com dados abertos,
destinada a informatizacdo e a operacionalizagcao das transferéncias de recursos
oriundos do Orgamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido a 6rgao ou entidade
da administragdo publica estadual, distrital, municipal, direta ou indireta, consorcios
publicos e entidades privadas sem fins lucrativos.

PROGRAMA DO MINISTERIO DA SAUDE -Programa é um conjunto de acdes
implementadas como politica publica governamental com o objetivo especifico de
melhorar as condigdes de saude da populagao.

PROPONENTE - Orgdo ou entidade publica ou privada sem fins lucrativos,
credenciada que manifeste, por meio de proposta de trabalho, interesse em firmar
instrumento regulado por esta Portaria.

TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO - Representam um instrumento de
descentralizacado de recursos disciplinado em leis especificas que se caracterizam
pelo repasse direto de recursos provenientes de fundos da esfera federal para
fundos da esfera estadual, municipal e do Distrito Federal, dispensando a
celebragao de convénios.

SEAF - Secretaria Executiva de Administragao e Finangas.
SEAS - Secretaria Executiva de Atencao a Saude.

SOF - Solicitagado Orgcamentaria e Financeira.
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14. ANEXOS

Anexo.1. Execu¢cao da Emenda Parlamentar

1.1. Processo de formalizagao das emendas - Modalidade 50

Modelo Checklist Convénios (Modalidade 50).pdf

1.2. Modelo Plano de Trabalho Convénios - Modalidade 50
Modelo Plano de Trabalho Convénios (Modalidade 50)

1.3. Modelo Plano de Trabalho para Aplicagcao Direta - Modalidade 90 ou 91
Modelo Plano de Trabalho Repasse Direto (Modalidade 90 ou 91)

Anexo.2. Prestagao de Contas da Emenda Parlamentar

2.1. Anexo X - Relatorio do Cumprimento do Objeto
ANEXO X - RELATORIO CUMPRIMENTO DO OBJETO.pdf

2.2. Anexo Xl - Relqtério F'isico Financeiro
ANEXO Xl - RELATORIO FISICO FINANCEIRO.pdf

2.3. Anexo Xl - Relagao Pagamentos Efetuados

ANEXO XII - RELACAO PAGAMENTOS EFETUADOS.pdf

2.4. Anexo XIlll - Relagao de Bens Adquiridos
ANEXO XIIl - RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS.pdf

Anexo.3. Matriz de Riscos da Emenda Parlamentar

3.1. Definicao do Escopo
Matriz de Riscos GCON - Definicdo de Escopo.pdf

3.2. Identificagao de Eventos de Riscos
Matriz de Riscos GCON - Identificacdo de Eventos de Riscos.pdf

3.3. Calculo do Risco Residual
Matriz de Riscos GCON - Calculo do Risco Residual.pdf

3.4. Validacao de Risco Inerente
Matriz de Riscos GCON - Validacdo de Risco Inerente.pdf

3.5. Definicao das Respostas X Apetite aos Riscos
Matriz de Riscos GCON - Definicdo das Respostas X Apetite aos Riscos.pdf
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https://drive.google.com/file/d/1EXMlbkh2UY7AOSTCSC5rxfDE1JE68gQA/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1g4icRVpVo1nTaC29hNIAMVG1PEo7-IFe/edit?usp=drive_link&ouid=110043806517634742406&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1q0RaAeOlrsDyAl8EwZtzniLYSBO2fatK/edit?usp=drive_link&ouid=110043806517634742406&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1bs1vLpRbIzdhl6FtaTKaLLKoqsWZGnsE/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1MuFdI3XTepVZdx1ZJUp7L1NjDX02OjiP/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1TCROBvSnlcMOg8kqjPX3cGR3JuEDKDUi/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Ev4RFl4jMTXqdNhKzoXNolZvMh3jzgPy/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1NXjd0D9reyiKKeMkCfCnV6COub92NP4Y/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1MNEgvAx_w6UeedkNo_UW8RV2xWZKQtV7/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13tXLSwDYv6Ypsg4zQb5r3eHG4VRUcoSc/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1dqBomGVlw4dxOhVhxamFoxHni4R09cgW/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1TgareG-dA4893smes_fYQdu98oY6CTv3/view?usp=drive_link

Caderno de Orientacao Emendas Parlamentares Federal

3.6. Plano de Tratamento de Controles (5W2H)
Matriz de Riscos GCON - Plano de Tratamento de Controles (5W2H).pdf

Anexo.4. Historico de Versoes

24/11/2021 01 Emissao e Publicagao da versao 01.2021
13/09/2022 02 Emissao e Publicacdo da versao 02.2022
22/01/2025 03 Emissao e Publicagao da versao 03.2025
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https://drive.google.com/file/d/1X_pZhuCjl-PuDqUYwZ99qEsjEfNHdRnM/view?usp=drive_link
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