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LGPD e boas praticas na utilizacao do SEI

A Secretaria de Saude do Estado de Pernambuco
(SES/PE), vem, por meio da Diretoria Geral de Controle
Interno (DGCI), orientar acerca das boas praticas na
utilizacdo do SEl e da adequacéo de seu uso a Lei Geral de
Protecao de Dadosn°®13.709/2018 (LGPD).

Essa Lei, entre outros aspectos, objetiva disciplinar a
protecao de dados pessoais e dados pessoais sensiveis,
tornando-se, por isso, relevante para os processos desen-
volvidos no ambito da SES/PE.

A partir da publicacao do Boletim“GCl Orientan°01/2021
- Utilizagao do SEI", informou-se que, nos niveis de acesso
aos documentos gerados no sistema, a regra deve ser a
publicidade, consoante ensinamento oriundo do rol de
principios da Administracdo Publica e extraido do art. 97,
|, da Constitucdo Estadual.

O uso do SEl possui como objetivo a tramitacdo dos atos
administrativos, os quais devem estar pautados na efi-
ciéncia, seguranca, transparéncia, economicidade e
celeridade, incluindo a protecdo de dados pessoais,
conforme o caso.

No tocante as determinagdes da LGPD, para o adequado
tratamento de dados pessoais, é fundamental a obser-
vancia aos principios como finalidade, adequagao e
necessidade, nos termos do art. 6°, incisos |, Il e Ill desta
norma.

Desse modo, a vista de que a maior parte dos servidores
publicos vinculados a SES/PE, utiliza o SEl para desenvol-
vimento de suas demandas, estes devem atuar munidos
de conhecimento técnico, visando mitigar o risco de
vazamento de dados.

Outro aspecto que merece atencgao é a disponibilizacédo

do acesso aos processos, limitando-se, assim, a obtencéo
de possiveis dados pessoais e dados pessoais sensiveis
aqueles que necessitarem das respectivas informagoes,
conforme principio da seguranca previsto no art. 6° da
LGPD.

Além disso, deve-se evitar a insercdo de dados desneces-
sarios em documentos e processos desenvolvidos no SEI.
A observacao desse preceito tem como propdsito evitar
ou mitigar danos decorrentes do mal tratamento de
dados pessoais, em respeito as determinagées do art. 6°,
VIll, da LGPD, que versa sobre o principio daprevencao.

o

Nesse sentido, conforme dispée a Portaria SAD n
123/2020, ao criar um processo no SEl, deve-se classificar
o nivel de acesso das seguintes formas:

a) Publico: quando os documentos podem ser
visualizados pelos usuarios de todas as unidades
do 6rgéo cadastrados no SEI.

b) Restrito: nos casos de limitar o acesso as
unidades e aos usuarios pelas quais o processo
possa tramitar.

¢) Sigiloso: quando o acesso é exclusivo aos
usuarios credenciados aos quais fora atribuida
permissao especifica para atua¢ao no caso.

Estas medidas buscam proporcionar maior seguranga
aos titulares dos dados pessoais, bem como, a responsa-
bilizacdo dos usudrios que deram causa a eventuais
vazamentos.

Em caso de duvidas, sugestoes ou outros comentarios, a
DGCI estd a disposicdo pelo e-mail: encarrega-
do.lgpd@saude.pe.gov.br.
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