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USO DE SUPRIMENTO INDIVIDUAL

A Lei Federal n° 4.320/1964, ao instituir normas gerais de
direito financeiro para elaboragao e controle dos orcamentos
e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distri-
to Federal, previu o regime de adiantamento como medida
excepcional para pagamento de despesas.

Conforme art. 68 da referida norma, o regime de adianta-
mento é aplicdvel aos casos de despesas expressamente
definidos, e pode ser entendido como entrega de numerario
a servidor especialmente designado a fim de realizar despe-
sas ndo subordinadas ao processo normal de aplicagéo.

No dmbito estadual, a Lei n°7.741/1978, que institui o Cédigo
de Administragdo Financeira de Pernambuco, prevé no art.
157 que essa entrega de numerario a servidor sera sempre
precedida de empenho na dotagao propria.

Assim, o suprimento realizado para um determinado ele-
mento de despesa ndo poderd ser aplicado de maneira
diversa, conformeart.158 daLein°7.741/1978.

Com o objetivo de sintetizar as informagées contidas nas
normas sobre o tema, a Secretaria da Controladoria Geral do
Estado (SCGE) publicou a cartilha ‘Concessao, utilizagao e
prestacao de contas de suprimento individual, com a seguin-
te definicao para suprimento individual:

E uma forma de execucdo de despesas por meio de
adiantamento a servidor, mediante prévio empenho,
dotacao prépria e com prestacdo de contas posterior [...]
(SCGE, 2014, p. 03).

O responsavel para o recebimento dos recursos é denomina-
do de supridor, atribuicdo para a qual podera ser designado
qualquer servidor, seja titular de cargo efetivo, em comissao
ou empregado publico, desde que esteja em efetivo exercicio
e seja credenciado no cadastro de supridores do Sistema e-
Fisco.

Apesar da designacdo do supridor para diligenciar o supri-
mento individual, é atribuicdo do ordenador de despesa
decidir sobre a concesséo do suprimento.

Devido a sua excepcionalidade, esta forma de execugédo da
despesa tem tratamento diferenciado em relagao ao proces-
samentonormal’.

Assim, em sintese, no regime suprimento, o servidor recebe
um adiantamento para que sejam realizadas as despesas do
6rgéao ou entidade ao qual é vinculado.

Hipoteses

As hipoteses de despesas processaveis pelo regime de
suprimento individual, bem como os limites de valores estao
previstas noart. 159 da Lei 7.741/1978, ja referida:

a) despesas extraordinarias,

b) despesas urgentes;

c) despesas de custeio (sede);

d) despesas de pronto pagamento;

e) despesas fora da sede;

f) despesas de carater sigiloso realizadas
pelos érgaos de inteligéncia nas areas
fiscal ede seguranca.

As despesas extraordinarias sdo realizadas em situacoes de
calamidade publica ou estado de emergéncia. Ja as despesas
urgentes sdo aquelas consideradas inadiaveis, mas que nao
podem ser enquadradas como extraordindrias.

Os requisitos impostos para as despesas extraordindrias e
urgentes sao semelhantes. Ambos necessitam de autoriza-
cao expressa do Governador do Estado, conforme art. 159,
§2°, da Lei n° 7.741/1978 e, nestes casos, ndo ha limites de
valores para a contratagdo desses suprimentos. Isso aconte-
ce, em razao da natureza da despesa, por se tratar de situacao
de emergéncia, calamidade publica ou urgéncia.

As despesas de custeio na sede se referem a compra de
material de consumo e a contratagdo de servico de terceiros,
para atendimento de necessidades que nao puderam ser
previstas pelo 6rgéo e que, pela urgéncia, ndo podem ser
processadas pelo regime normal de execucao (SCGE, 2014).

Ja as despesas de pronto pagamento sdo aquelas considera-
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radas de pequena monta e, por isso, ndo se exige sua com-
provagdo com documentos fiscais, bastando a apresentagao
de relacdo que contenha os itens adquiridos ou servigos
prestados.

Vale ressaltar que, embora ndo haja uma exigéncia, a SCGE
recomenda que a prestacdo de contas se dé também com
comprovantes fiscais dessas despesas executadas com
recursos de suprimento.

Para as despesas de custeio e de pronto pagamento, os
limites de valor a serem concedidos sdo atualizados pelo
IPCA e divulgados por meio de Boletim Informativo da SCGE.

Por fim, em relacéo as despesas fora sede, e para as de carater
sigiloso, a lei estadual ndo estipula limites em virtude da
impossibilidade de prever os valores que serdo executados.

Nestes casos, sera de incumbéncia do ordenador a pondera-
¢ao dos valores geralmente gastos na mesma circunstancia
quando a despesa é realizada na sede, levando em considera-
¢ao os principios da proporcionalidade e razoabilidade
(SCGE, 2014).

Vedagoes

Conforme disposto no art. 13, do Decreto n° 25.845/2003,
que disciplina a concessdo e o pagamento de didrias no
ambito do Poder Executivo do Estado, via de regra, néo cabe
a utilizacdo do suprimento individual para pagamento de
didrias. Assim, tal despesa deve ser processada por meio de
empenho do tipo ordindrio, emitido em nome do servidor
interessado.

Além disso, em consonancia com o art. 161 da Lei n°
7.741/1978, ndo sera concedido suprimento individual,
quando:

a) o supridor estiver com dois suprimentos pendentes
de prestacdo de contas, ou em alcance;

b) as despesas ndo possam ser executadas por dispensa
delicitagao;

) o servidor ndo estiver em efetivo exercicio;

d) o servidor estiver respondendo a procedimento
administrativo disciplinar.

Solicitacao

Havendo necessidade do uso de suprimento individual, o
supridor tera que requerer por meio de comunicagao interna
a autoridade competente, mediante apresentacdo dos
documentos exigidosno art. 160 da Lein°7.741/1978.

A SCGE ressalta que, para receber os recursos, o érgdo ou
entidade deve empenhar tal despesa no Sistema e-Fisco. O
que poderé ser realizado de duas formas distintas.

A primeira forma consiste no empenho no item de gasto
especifico. E a segunda se refere as situacdes de gastos
genéricos para futuramodificacao da despesa.

Ap6s a emissdo do empenho, o pagamento com recurso do
suprimento individual deve ser realizado de maneira integral,
ou seja, inexistindo a possibilidade de ser parcelado ou pago
por outros meios (SCGE, 2014).

Se ao final do periodo de aplicacdo, houver recursos nao
utilizados, o supridor devera fazer o recolhimento em guia
especifica gerada no sistema e-Fisco. Tal medida é
imprescindivel para a da prestacao de contas do valor total
do suprimento.

Prestacao de Contas

A prestacao de contas devera ser encaminhada no prazo de
60 dias, a contar da data da liberagéo dos recursos, conforme
art.163daLein°7.741/1978.

Tal prazo deve ser utilizado pelo supridor tanto para
aplicagdo dos recursos quanto para a prestacao de contas.

E mesmo que preste contas com atraso, o supridor ndo
podera incluir despesas realizadas fora do prazo de 60 dias,
sob pena de devolugédo do valor ao Erario (SCGE, 2014).

Os documentos necessarios a prestacdo de contas, de modo
a comprovar a realizagdo da despesa ou devolugdo dos
recursos, estdo listados noart. 116 da Lein®7.741/1978.

Sangoes

Diante de irregularidades na prestagdo de contas, algumas
sangoes poderao ser aplicadas, conforme previséo da Lei n°
7.741/1978.
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Assim, na hipétese de o supridor ndo prestar contas dentro
do prazo, podera receber multa correspondente a 10% do
valor original do suprimento, além de ficar impedido de
receber novo adiantamento.

E na circunstancia de ndo prestar contas no prazo de 90 dias,
além da multa de 10%, sofrerd tomada de contas e nado
podera receber outro suprimento pelo prazo de 5 anos, de
acordocomoart. 164 daLei7.741/1978.

Portanto, o supridor devera observar toda a legislacdo sobre
a matéria, de modo a néo ser responsabilizado penal, civil e
administrativamente, nos termos do art. 195 da Lei n°
6.123/1968.

Em caso de duvidas, sugestdes ou outros comentarios, a GCI
estdadisposicdo pelo e-mail: gci.orienta@saude.pe.gov.br.
Etambém pelo link:
http://portal.saude.pe.gov.br/programa/secretaria/dire
toria-geral-de-controle-interno.
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