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DIRETORIA GERAL DE GESTAO TRABALHO - DGGT

PROCESSO SELETIVO INTERNO SES-PE PARA SERVIDOR PUBLICO ESTADUAL EFETIVO
Vagas:
e Chefe de Cadastro e Folha de Pagamento — 1 Vaga
Lotagao:
e Superintendéncia da Gestdo do Trabalho e Educac¢do na Saude - SGTES — Hospital da Restauragdo -

HR

Remuneracao: (FGS-2) + gratificacdo de folha

Pré-requisitos:

Chefe de Cadastro e Folha de Pagamento:

e Ser Servidor Efetivo;

e Curso de nivel superior na drea de Administragdo ou Contabil

e Experiéncia em Gestdo ou Coordenagao de equipes (minimo de 6 meses)
e Conhecimento em pacote Office (Word e Excel)

e Habilidade de articulacdo entre diferentes dreas e setores

Atribuicdes:

e Realizar apontamentos de ocorréncias no Sistema de Gestdo de Pessoas;
e Consolidar programacao e reprogramacao de férias dos servidores;

e Apoiar a Geréncia no atendimento as demandas dos servidores;

e Gerar relatdrios gerenciais;

e Apoiar no controle efetivo da frequéncia dos servidores;
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Cronograma:

Inscricdo: de 26/03/2026 a 31/03/2026

Avaliacdo curricular: de 01/04/2026 a 02/04/2026
Entrevistas: de 06/04/2026 a 08/04/2026
Resultado Final: 13/04/2026

ATENGCAO:

. O formuldrio de inscricdo devera ser submetido ao chefe imediato (unidade de origem) do postulante a
vaga;

. O candidato (a) devera informar a geréncia para qual deseja concorrer a fungao.
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